
団体登録書類の記入にあたっての注意事項 
 

※記入前、提出前に各チェック項目を必ずご確認ください。 

 

＜全 ての 書類 共通＞  

□ 必ずボールペンで記入してください。（鉛筆や消せるボールペン等の使用は不可） 

□ 修正する場合は、修正箇所に二重線を引いて修正してください。修正テープ等での修正は不可となります。 

□ 『青少年団体』または『成人団体』の登録要件を満たしているか、再度ご確認ください。 

   ※登録要件は、裏面「団体登録について」をご参照ください。 

  

＜青少年 団体等登録 申請書 ＞  

□ 『連絡責任者』は、施設の利用について等で、当館から連絡をする際の窓口となる方を記入してください。 

※代表者と同じ方でも可 

□ 『前年度活動実績』および『今年度活動予定』は、参加または参加予定のイベント、活動名等を 

具体的に記入してください。 ※登録申請書記入例をご参照ください。 

□ 『会員数』は、別紙「会員名簿」に記入されている人数と一致させてください。 

□ 会員全員が小・中・高校生の場合は、『保護者署名欄』に 2世帯分の署名を必ず記入してください。 

（保護者の自署のみ有効） 

 

＜会員名 簿 ＞  

□ 当施設を利用する全ての会員の方を記入してください。 

□ 書式は問いませんが、「氏名」「住所」「電話番号」「年齢」「学校名または勤務先名と所在地 

（在勤・在学の方のみ）」は必ず記載してください。 

 □ 江東区「在勤」または「在学」の場合、住所欄には自宅住所を記入し、「学校名/勤務先」欄に名称と 

所在地を必ず記入してください。 

□ 担当のうち、『代表者』と兼任可能なのは『連絡責任者』のみです。『会計』は代表者以外の方とする 

必要がありますのでご注意ください。 

□ 電話番号は、必ず連絡がつく番号を記入してください。 

※個人情報等の理由で電話番号を把握していない（または把握できない）会員がいる場合は、事務室 

までご相談ください。 

 

＜規約（ 会則 ）＞  

 □ 記入例を参考に、団体の活動内容に沿って具体的に記入してください。 

   ※第 1条～第 8 条までの項目が含まれていれば、書式は問いません。 

 □ 『第 5条 会費』は、営利を目的とした団体ではない旨を証明するために、支払い方法や金額、用途を 

具体的に記入してください。 

  

＜提出時 ＞  

□ 上記すべての項目はご確認いただけましたか。 

□ 審査には、5分～10分程度かかります。時間に余裕のある際にお越しください。 

 □ 郵送での提出時、郵送料は利用者様負担となりますのでご了承ください。 




